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Checkliste

Rechnungspflichtangaben 

www.melzer-kollegen.de

Checkliste zu den umsatzsteuerlichen  
Pflichtbestandteilen einer Rechnung 

Pflichtbestandteil Ja

Vollständiger Name und vollständige  
Anschrift des leistenden Unternehmers 

Vollständiger Name und vollständige  
Anschrift des Leistungsempfängers

Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID-Nummer 
des Leistenden 

Ausstellungsdatum

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und Art der Leistung  
(handelsübliche Bezeichnung)

Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung

Nach Steuersätzen und Steuerbefreiungen  
aufgeschlüsseltes Entgelt

Anzuwendender Steuersatz und den,  
auf das Entgelt entfallenden, Steuerbetrag

Hinweis auf Aufbewahrungsverpflichtung
(Nur bei Werklieferungen oder sonstigen Leistungen im 
Zusammenhang mit einem Grundstück, wenn kein Übergang 
der Steuerschuld auf den Leistungsempfänger oder keine 
Kleinbetragsrechnung)

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer  
des Leistungsempfängers
(nur bei innergemeinschaftlichen Lieferungen oder sonstigen 
Leistungen an einen Unternehmer im anderen Mitgliedstaat)

Vermerk „Steuerschuldnerschaft  
des Leistungsempfängers“
(nur wenn die Steuerschuld auf den Leistungsempfänger über 
geht)


