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Checkliste

Rechnungspflichtangaben 
Kleinbetragsrechnung

www.melzer-kollegen.de

Checkliste zu den umsatzsteuerlichen  
Pflichtbestandteilen einer Kleinbetragsrechnung 

Pflichtbestandteil Ja

Vollständiger Name und vollständige  
Anschrift des leistenden Unternehmers 

Ausstellungsdatum

Menge und Art der Leistung  
(handelsübliche Bezeichnung)

Entgelt und darauf entfallender Steuerbetrag  
in einer Summe

Anzuwendender Steuersatz

Im Falle einer Steuerbefreiung den Hinweis  
auf eine Steuerbefreiung


